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Inledning

Vitec Dokumentmall 4r en integrationsapplikation mot mallar dgda av Fastighetsagarna.
Applikationen arbetar mot den webb som Barium utvecklat i samrad med Fastighetsigarna f6r
dokumentirenden. En sirskild behorighet anvinds f6r modulen och du maste ha ett konto hos
Fastighetsiagarna.

Anvand Fastighetsagarnas dokument fran Vitec Hyra

Vilj ett specifikt kontrakt och klicka pa knappen Dokumentmall.

=1 EZ Aviadress | |z Dokumentmall |55 Utidmna saldo ) Aktuella/Framtida (’(J & Lagg ill

= - .- [ Hyresspec g3 Visa kontrakt ) Aktuella & Redigera
Myt kortrakt Redigera  Avshuta Sheriv ut Uppdatera
&4 Fakturera 2 Nycklar @ Alla & Sting
Kontrakt A
€ |butik O, gy v BEACTESE [T Reskontra & Personer  [0] Objekt  ES Arende @ Besikining  [E] Dokumer
i ~ Dhjekt Area: 47 0m?
a Objekt 1523 |_| . Bgare: 111 Marv
L - ' nssor-Fomst . Butk Byognad: 231001k
115901FO0T0 € ~ _ _ ~ } (Butik) AT s
(] 163740 AB =
115901-FOOI E © "4 {Butik)
|i|F B : ' BKontmkl
H 115301-F0012 Ekangsgatan 24 (Butik) Objekt Adress Objektstyp Objektstypsarupp Kontraktstyp  From
- [ 115301-F0015 E "~ .. Butik Butik Kontrakt 2008-1C

Vitec Dokumentmall startas. Forsta gangen du gar in uppmanas du att logga in.

Inlaggning Barium/Fastighetsagama

Arvandare: ||

Logenord:

URL: https:/Awww fastighetsagamadokument .

o

Hir anger du de inloggningsuppgifter du fatt frain Fastighetsigarna.
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Inloggningsuppgifterna sparas sedan for aktiv anvindare 1 Vitec Hyra, sa att du automatiskt
loggas in nista ging man kor Vitec Dokumentmall. Byter du inloggad anvindare i Vitec Hyra till
en som tidigare inte koért Vitec Dokumentmall far du med andra ord upp denna dialog pa nytt.

I denna dialog far man aven chansen att vilja mot vilken URL som man vill jobba med Bariums
webbgrinssnitt. Om ni inte koér en lokal version av dessa webbtjianster kan man bara lita den

torifyllda informationen i denna ruta vara kvar.

S4 har ser huvudfonstret ut i Vitec Dokumentmall:

Vitec: Dokumentmall

Hyresgast: 145525 AB Inflyttningsdag: 2008-10-01

Adress: o 3 Kontrakt fran och med :  2008-10-01

Objektnummer: 115501-F0015 Kontrakt till ochmed : -

Hyra - -

E‘ Ll ﬁ Kategor Nummer Namn Pri| |23 Skapa

-1l Bostad

-] @ Bostadsratt
-] @ Engelska oversattningar QJ‘ Al historike

- @ Lokal

...Dﬁ@wovﬁga avtal %) Min historik
D & Bilaga
-] [ Huvudkontrakt Eg Forfyiinad
-] [ Owrigt

o,
.'.r.J Rensa val

0 valda mallar, 0 valda bilagor Avsluta

Saldo: Okr
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VAL) KONTRAKTSTYP/-ER

------ [ 1B 101 Ansiikan om betalningsfarslaggands (35 kr)
------ ] 1012 Awtal om ratt att hyra ut | andra hand (45 kr)
...... ] 1021 Hanskjutande till hyresnamnden {45 kr)

------ ] 1070 Forhandlingsframstallan Stockhom {0 kr)

1071 Specifikation over totalbyror (0 kr)

[E 105 Hyreskontralkt for studentbostad (85 kr

I tridvyn till vinster presenteras alla tillginglica mallar man kan vilja. De sorteras pa Kaegori och
Typ. Under varje sadan sortering finns sedan underkategorier, till exempel Bostadsratt, Lokal,
Owrigt. Nir man gor ett val i listan med mallar, dvs. kryssar i kryssrutan bredvid en mall, sa visas
eventuella bilagor som dr méjliga f6r den valda mallen i listvyn till hdger. Pa samma sitt kan man
hir kryssa i de bilagor man 6nskar skapa 1 samband med mallen. Nere till vinster, under tridvyn,
ser man hur manga mallar och bilagor som ir valda totalt.

SKAPA

Genom att klicka pa knappen Skapa sa skapar man ett nytt blankettirende hos Fastighetsigarna
med den valda mallen (tridvyn till vinster) och de valda bilagorna (listvyn till héger).
Blankettirendet 6ppnas i Fastighetsidgarnas webbportal i den webblidsare som i Windows dr satt
som default.

Detta kan du gbra hur manga ganger som helst, utan att det kostar nagot, da det 6ppnas hos
Fastighetsigarna som ett utkast. Det 4r hos Fastighetsidgarna som du sedan gor kontraktet skarpt
om du vill skriva ut det.

INSTALLNINGAR

ﬁ Instalimingar

Hir kan du gbra vissa instillningar for att forenkla hanteringen.

[ ] Summera objektsbundna avgifter som ar madcerade som Hyra

[ ] Lamna faltet for Overatelsedatum blankt
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HISTORIK

@J‘ Al histarik 89 Min historik

Fonstret med historik ser ut pa foéljande sitt:

L] Historik - O x
Mamn Status Startad 5t... Fardig
Hyreskontrakt for bostadslagenhet Pabédrnad 20160314 Pe...
Hyreslontrald for bostadslagenhet Pabdrad 2016-03-14 Pe...
Hyreskortrakt far enklare lakal Pabédrnad 20160314 Pe...
Hyreslontrala for lolcal Pabdrjad 20150813 Pe...
¥ Tabort Artal arenden: 4 st Visa enbart pagaende arenden  [# Oppons Stang

Fonstret gar att Oppna i tva ligen: All historik, eller bara historiken for inloggad anvindare. 1
dialogen ser man paboérjade och avslutade drenden, vem som startade dem, nir det startades och
nir det firdigstilldes. Man kan i denna dialog markera en eller flera drenden, klicka pa T bort och
darmed ta bort de markerade drendena. Alternativt kan man markera en rad, dubbelklicka eller
klicka pa Opprna och dirigenom 6ppna det markerade drendet for redigering.
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FORIFYLLNAD
E% Fanifylnad

Dialogen med instillningar rorande forifyllnad ser ut pa foljande sett:

Valj falt som skall forifyllas

Walj via kryssboxen vilka fakt som skall anvandas. | kolumnen till hdger valier du vilken
information falet skal fyllas med. Rader som avviker fran default ar skrivna i fet stil.
+ | Kontrakt.Kontrakthr {MainRentalunitNr} {Contract) oA
# i SarskildaVillkor.SirskildaBestdmmelser: {ContractDescription} (Contract) k4
#|: Hyresvard.Namn {Name} (Owner) -
# i Hyresvard.OrgPershr {0OrganizationMumber} (Owner) k4
# i Hyresvard.Adress {Streetfddress}, {Address}, {ZipCode}, {City} (Qwner) -
# i Hyresvard.Telefon {Phone} (Owner) i
#|: Hyresvard.Mobil {MobilePhone} (Owner) -
# i Hyresvard.Namn2 {ContactPerson} (Owner) h
#|: Hyresvard.Ort {City} (Owner) -
# i Hyresvard.Posthr {ZipCode} (Owner) hd
# i Hyresvard.Gata {Streetfddress} (Owner) -
# i Kund.Namn {MainPersonFirstName} {MainPersonSurName} (Contract) hd
#|: Kund.OrgPersNr {MainPersonSSN} {Contract) -
# i Kund.Namn2 {FirstName} {SurName} (Person2) hd
# iKund.OrgPershr2 {S5N} (Person2) k4
+|:Kund.Adress {Street}, {ZipCode}, {City} (Contract&ddress) -
# iKund.Telefon {PhoneHome} (Person) k4
#|: Kund.Mobil {PhoneMobile} (Person) -
# iKund.Epost {Email} (Person) k4
W iund Nirk St antractAddrace -
e

Hir kan man se alla filt som ar tillgingliga att fa forifyllda med information fran det aktuella
kontraktet. Vid forsta uppstart av Dokumentmall kommer alla filt vara ikryssade for att for

ifyllas. Genom att kryssa ur vissa filt som man inte vill ska fyllas med data fran kontraktet och
sedan klicka pa Spara kan man styra hur man vill att mallarna ska se ut vid skapande.
Instéillningarna gjorda i denna dialog giller f6r hela systemet, och kommer alltsa vara aktiva f6r
alla anvindare som loggar in mot Vitec Dokumentmall.

BYT LOGIN

@ Byt login

Det dr mojligt att en kund vill byta login hos Fastighetsigarna. Knappen Byf login anvinds 1 dessa
fall.

RENSA VAL

L2
»
Y Rensa val

Man kan med knappen Rensa val pa ett enkelt sitt rensa alla valda mallar och bilagor (i trid- och

listvy).
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Webbgranssnitt

Vil inne i Fastighetsdgarnas webbgrinssnitt (Barium) kan man fa anvindarhjilp genom att klicka
pa Hyélp i meny uppe till hoger pa sidan:

BARIUM e

Vitec Fastighetssystem =~ Nyttdrende Saldo: 0 kr  Fyll pa saldo E Logga ut

Arendemapp

‘har formularet ~ 07| Maximera @) Visahandledning | Oppna 3 Radera Lagg fill bilaga =

I [=—"0 ana 1 Lantralt fr hnotadols




